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PODSTAWOWE INFORMACIJE

- Wszystkie wybrane szkoty muszg znajdowac sie na jednym wniosku.

- Kolejnos¢ szkot i oddziatéw na wniosku ma znaczenie — system bedzie starat sie przydzieli¢ kandydata do jak najwyzszej
preferencji biorgc pod uwage jego punkty.

- Pamietajmy, ze nie wystarczy samo wypetnienie wniosku, by brat on udziat w rekrutac;ji!

- Po ztozeniu wniosku nie mozna go edytowac ani dodac zatgcznikdw — zréb to przed wystaniem. Nie dotyczy to przesytania
wynikéw egzaminu i Swiadectwa w okreslonym terminie.

- Rekrutacja do szkot ponadpodstawowych dotyczy TYLKO TEGOROCZNYCH absolwentow.

JAK WYPEENIC WNIOSEK | ZAtOZYC KONTO W SYSTEMIE NABOR?

Konto w systemie zaktadane jest w ostatnim etapie wypetniania wniosku o przyjecie kandydata do szkoty.

Po wejsciu na strone nabor.pcss.pl/powiatzgierski/szkolaponadpodstawowa wybieramy opcje Wypetnij wniosek.

GVEER WRIGEER Mozemy zalogowac sie na istniejgce konto, bgdz

Jot i WesemrRal Eaboics Konk Wavebae Nabo T pomaditie loi | sl Trozes e ket | dadec odense doi b nceio honta. zato Zyé nowe wyp etn |aJ ac iza p is uj acwn iose k'

Logowanie na istniejace konto Nie mam jeszcze konta

w systemie Nabar

wnika

Jezelinie posiadasz jeszcze konta, zostanie ono zalozone
automatyczne po wypetnieniu pierws2ego wriosku

Odzyskaj dane logowania

W kolejnym kroku na zaktadce Dane dziecka uzupetniamy wszystkie pola wymagane oznaczone *. Jezeli pole wymagane nie
zostanie uzupetnione, system nie pozwoli na przejscie do kolejnego etapu wypetniania wniosku.

- Wybrane szkoty ~ Szkota Kryteria igjace  Innedane  Zakofcz Anulyj
Dane dziecka Wybrane szkoly  Szkota podstawowa Kryteria Inne dane Zakoficz
uzupetniajace
Dane osobowe dziecka
* PESEL [ Dziecko nie posiada numeru PESEL “ Obywatelstwo “ Data urodzenia

polskie

* Imig Drugie imig (jezeli posiada) * Nazwisko

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Wybrane szkoty lub

Na zaktadce Wybrane szkoty mozemy dodac do listy maksymalnie 3 placéwki, ale w ramach nich dowolng ilo$¢ oddziatow.
Wybrang szkote do listy dodajemy za pomoca . Tworzymy liste w kolejnosci od najbardziej do najmniej preferowanych.

wryblerz

3 UWAGA - jesli mamy wybranych kilka szkét, to dodajemy je na jednym wniosku, ktéry wysytamy do tej, ktora jest

naszym pierwszym wyborem. Nie tworzymy osobnych wnioskéw dla kazdej ze szkét!



Dane dziecka | \Wybraneszkoty = Kryteria uzupetniajace  Zakoncz Anuluj

Dane dziecka Wybrane szkaty Kryteria Zakoficz

Wybierz placowki

Wybrane placowki szotyz3)

1 | Liceum Ogo6lnoksztatcace @ @
2 Il Liceum Ogdlnoksztatcace O @ @
3 XVl Liceum Ogolnoktszatc @ @ ®
4 | Liceum Ogolnoksztatcace @ ®

Mozemy zmieni¢ kolejnos¢ wybranych szkét i oddziatéw za pomoca:
@ przeniesienie na nizszg pozycje
@ przeniesienie na wyzszg pozycje

Chcac usung¢ ktérys z wybordéw klikamy w symbol @

Jezeli w szkole jest wiecej niz jeden oddziat przy placdwce nalezy wybrac interesujgcy nas oddziat z listy i doda¢ do

wybranych placowek za pomoca Wybierz z listy dostepnych placowek

wyblerz
Akcja Placowka / oddziat
Po stworzeniu listy szkét z wybranymi oddziatami I Liceurn Ogélnoksztatcace
przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke wyblerz Ocdziaty:|C - Fimowa
Kryterla ustawowe. Il Liceum § Psychologiczno-pedagogiczny
Dddzsa{y:| Humanistyczny v
wyblerz . A S
XVIIl Liceurn Ogolnoktszatcace
Oddziaty:
wybrano y
— P Na zaktadce Kryteria uzupetniajgce (réznicujace) udzielamy odpowiedzi TAK
e o / NIE / ODMAWIAM przy kazdym z kryteriow.

Na podstawie udzielonych odpowiedzi zostang naliczone punkty, ktére beda

widoczne po zapisaniu wniosku w systemie.

Po uzupetnieniu danych przechodzimy do kolejnego etapu wybierajgc zaktadke Zakoncz lub symbol

Jezeli w wybranym przez nas oddziale s3 jezyki obce e e e I s
opcjonalne (np. hiszpanski i angielski) mozemy by¢
poproszenie o wybranie tego, ktérego bedziemy sie
uczy¢. Wyboru dokonamy w zaktadce Inne dane.

Przy oddziale, w ktérym jest taki wybdr (nie wystepuje w
kazdej szkole) rozwijamy liste jezykdw obcych i klikamy
na jeden z nich.

Podobnie moze by¢ w przypadku wyboru zawodu (np. w ; ——— T —

szkotach branzowych) w oddziatach wielozawodowych. - e. 2 o =



Po zapisaniu wniosku w systemie zostanie wygenerowany Login (nazwa uzytkownika), a takze hasto, dzieki ktéremu bedziemy
mogli zalogowad sie do systemu Nabér. Pojawig sie one na ekranie, ale takze jako ostatnia strona wniosku. Prosimy o
zachowanie tych danych.

Wypetnianie wniosku powiodto sie.

Zapamigta) ponitsze dane do logowania:

= cocs

Po nacisnieciu przycisku Pobierz wniosek zostanie pobrany dokument w formacie PDF z uzupetnionymi danymi.

Po wybraniu opcji Moje konto zostanie wyswietlona lista wnioskdw wypetnionych w systemie wraz z informacja o liczbie
uzyskanych punktow (bedg sie one pojawiaty po wprowadzeniu i weryfikacji ocen ze swiadectwa i wynikdw egzaminu
6smoklasisty).

WAZNE
Wypetniony wniosek w systemie ma status NIEZLOZONY W REKRUTACJI PODSTAWOWEJ co oznacza, ze nie bierze
udziatu w rekrutacji. Nalezy go wysta¢ w systemie Nabor lub zanies¢ do szkoty pierwszego wyboru.

Kandydat Kandydat

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

) ieztozony w rek ji
Pobierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 Migetozonyw rekiutag) Wybierzakde
- podstawowej

Dopiero po zaniesieniu go do szkoly pierwszego wyboru badz elektronicznym ztozeniu (wystaniu) wniosku wraz z
wymaganymi dokumentami do szkoly za pomoca systemu status wniosku zmieni sie na ZtOZONY W REKRUTACJI
PODSTAWOWEJ. Taki wniosek bedzie weryfikowany przez szkote i jezeli weryfikacja przebiegnie pomysinie status
zmieni sie na ZtOZONY | ZWERYFIKOWANY W REKRUTACJI PODSTAWOWE].

Nie wysytamy wniosku, ani zadnych zatgcznikéw mailem!

ZLOZENIE (WYStANIE) WYPELNIONEGO WNIOSKU WRAZ Z ZAtACZNIKAMI DO SZKOtY

Wypetniony wniosek pobieramy z systemu korzystajgc z opcji Pobierz wniosek dostepnej na koncie uzytkownika przy danym

dokumencie.
- Pobrany w formacie PDF wniosek podpisujemy.
@ , Wer v
Eao S Dodatkowo nalezy przygotowa¢ w wersji elektronicznej
(skan, zdjecie) pozostate dokumenty/os$wiadczenia
";..:,T potwierdzajace spetnianie kryteriow ustawowych lub/i

samorzadowych.

Dodawanie zatgcznikOw - bez nich nie wyslemy wniosku!

Podpisany wniosek oraz inne dokumenty/o$wiadczenia dodajemy jako zatgczniki do

whiosku, ktdry zostanie ztozony (wystany) do szkoty.

Punktac
kandyda

Pobierz wniosek ‘

Podpisz wniosek Na koncie uzytkownika przy wniosku wybieramy opcje Wybierz akcje,
Edytyj a nastepnie z listy opcji Zatgczniki.

Wyniki ze Swiadectwa

Wyniki z egzaminu

Zataczniki

2tz wniosek

Usun



Na kolejnym ekranie naciskamy przycisk Dodaj skan wniosku.

Wprowadzamy opis zatacznika np. Whiosek. Za

Moje konto

pomocy Przegladaj... wybieramy odpowiedni plik z r

dysku zawierajacy podpisany wniosek. Dodawanie okreslonego zatacznika do wniosku
. L . . Dotacz skan wniosku

Nastepnie przepisujemy tekst z obrazka i naciskamy

przycisk Zapisz. Dokument zostanie umieszczony na

. Opis zatacznika | Zatacznik
naszym koncie. ,

‘ plik | I Wniosek - Kandydat Kandydat pdf i Usun
Maksymalna wielko$¢ zatgcznika to 8 MB. B e W Ll Saise

z zatgcznikami dotgczonymi do wniosku. Ll

Po poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste

W ten sam sposéb dodajemy pozostate zatgczniki opisujgc kazdy z nich. o poprawnym dodaniu dokumentu zobaczymy liste z
zatacznikami dotgczonymi do wniosku.

Zmiana  wystanego  dokumentu jest mozliwa po  wczesniejszym usunieciu  dotychczasowego  pliku.
W tym celu nalezy nacisngc ;‘ Woystany plik mozna pobrac na dysk naciskajac

Woystanie wniosku

Majac juz dodane wszystkie zatgczniki oraz podpisany wniosek nalezy wystaé¢ go do szkoty (dopiero wtedy wniosek bedzie

weryfikowany przez szkote). W tym celu przy wniosku, ktory chcemy ztozy¢ (wystaé) do szkoty wybieramy opcje Zt6z wniosek.

Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status

Pobierz wniosek 2024-04-11 12:06:22 Nieztozony w rekrutacji podstawowej

216z wniosek

Preferencje

Po poprawnym ztozeniu wniosku status dokumentu zmieni sie z Nieztozony w rekrutacji podstawowej na Ztozony w rekrutacji
podstawowej. Dodatkowo zostanie wyswietlona data ztozenia. Wniosek od tego momentu jest widoczny w kazdym z
wybranych szkotach i podlega weryfikacji przez szkote pierwszego wyboru.

1 n
Kandydat Kandydat , \
Podanie Data utworzenia Data ztozenia Status
h Ztozony w rekrutac] A =
Pobierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 2023-04-18 20:01:29 : )
3GCSt€_\'.’v‘OWE,

WAZNE

Po elektronicznym ztozeniu dokumentu nie mozna edytowac wniosku. Bedzie on weryfikowany przez szkote. Jezeli w trakcie
weryfikacji szkota napotka na problem, moze kontaktowac sie z rodzicem badz kandydatem i moze by¢ wtedy konieczne
uzupetnienie czy poprawienie danych.

W takim przypadku szkota cofnie wniosek do edycji. Na koncie ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po naci$nieciu Wybierz
akcje. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisa¢, uzupetnié¢ lub poprawic zataczniki, a takze ztozy¢ (wystaé) do szkoty
korzystajgc z opcji Zt6z wniosek.



Podobnie bedzie w przypadku, jesli po ztozeniu wniosku zauwazymy, ze w

_ dokumencie sg btedy. W takiej sytuacji mozemy zwrécic sie do szkoty z prosbg o
Wybierz akge
umozliwienie edycji wniosku. W tym celu nalezy nacisngé¢ Wybierz akcje, nastepnie
Punkt , . "
ka‘::,v:: Pobierz wniosek ‘ Popros o wycofanie do edyc;ji.
Podpisz wniosek
Wyniki ze Swiadectwa Whniosek do edycji cofa szkota pierwszego wyboru. Jesli to wykona, na naszym koncie
W2 ezamin ponownie bedzie aktywna opcja Edytuj po nacisnieciu Wybierz akcje. Wniosek tez
Zataczniki ,
aacz_m , bedzie miata status Nieztozony. Po wprowadzeniu zmian nalezy wniosek zapisac,
‘ Popros o wycofanie do edycji ., . . . , . = ..
uzupetnié lub poprawic zatgczniki i ponownie wystac do szkoty korzystajac z opcji Zt6z

whniosek.

STATUSY WNIOSKU W REKRUTACII

Nieztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat wypetniony przez rodzica i zapisany w systemie, nie jest jeszcze
widoczny w szkole, nie bierze udziatu w rekrutacji.

Ztozony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat ztozony (wystany) przez system do szkét wraz z zatacznikami, dokumenty
sg weryfikowane przez szkote pierwszego wyboru.

Ztozony i zweryfikowany w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat poprawnie zweryfikowany przez szkote i bierze udziat w
dalszym procesie rekrutacji.

Odrzucony w rekrutacji podstawowej — wniosek zostat odrzucony przez szkote, przy statusie wniosku bedzie podany powdd
odrzucenia dokumentu wpisany przez komisje rekrutacyjng, wniosek nie bierze udziatu w dalszym procesie rekrutacji.

PRZEStANIE SWIADECTWA, WYNIKOW EGZAMINU ORAZ WPROWADZENIE OCEN

Wybierzakje v

Pobierz wniosek

W terminie przewidzianym w harmonogramie mozliwe bedzie uzupetnienie wniosku o skan $wiadectwa
ukoniczenia szkoty podstawowej oraz skan zaswiadczenia o wynikach egzaminu.

Podpisz dokument

Edytuj

Wyrikize Swiadectwa Po wybraniu akcji klikamy na Wyniki ze swiadectwa badz Wyniki z egzaminu.
Wyniki z egzaminu

Wyniki testow
dodatkowych

Zatacanii Swiadectwa ukonczenia szkoty.

246z wniosek

Pamietaj, ze wyniki bedg zweryfikowane w szkole pierwszego wyboru po dostarczeniu do niej

Usun

Gdy wybraliSmy wprowadzanie wynikéw ze swiadectwa otworzy sie nam okno, w ktdrym zaznaczamy
przy danym przedmiocie ocene. Podajemy tez inne dane, ktére znajduja sie na naszym swiadectwie, takie
jak Aktywnos¢ na rzecz innych ludzi, czy Szczegdlne osiggniecia.

Aktywnos¢ na rzecz innych ludzi ® Tak O Nie
ia szkoty j z wyroznieni O Tak @ Nie

jezyk polski 3 | w 2 (B

jezyk obcy nowozytny 4 2w, 2 3 B8N 5 6

drugi jezyk obcy nowozytny 5 2w. 2 3 4 8N 6

Gdy juz wszystko wprowadziliSmy i sprawdzilismy zatwierdzamy klikajgc na dole formularza Zapisz. Chcac dodac zeskanowane
Swiadectwo klikamy Wybierz akcje, a nastepnie Zatgczniki.

I Zataczniki dotgczane do wniosku I

Zatacaniki

Opis Data dodania Rozmiar Plik v
Zatacznik 2023-04-18 19:58:55 302kb ® Skan wniosku Q

Powrdt




Otworzy sie okno, w ktérym wybieramy plik, dodajemy opis (np. $wiadectwo) i zapisujemy. W tym samym miejscu, ale
odpowiednio opisujac zatgcznik, dodajemy skan wynikdw egzaminu 6smoklasisty.

Egzamin Podobnie jak dane ze $wiadectwa wprowadzamy te:z

Wyniki z egzaminu Gsmoklasisty

wyniki egzaminu.

Zwolnlony 7 egzaminu 7 jgzyka polskiego ) Tak @ Nie

Wiynik z jgzyka polskiego 50

One réwniez bedg weryfikowane przez komisje

v st - ® e

== = rekrutacyjna.

Bk s e s o

T gy Gdy uzupetniliémy wszystkie pola zatwierdzamy klikajac
Zapisz.

W tym momencie na naszym koncie zobaczymy punktacje przy kazdym wybranym oddziale. Jedli pomylilismy sie wprowadzajac
wyniki, komisja rekrutacyjna poprawi je i zmieni sie tez punktacja. Moze ona by¢ rézna w réznych oddziatach, poniewaz inne
mogg by¢ przedmioty punktowane.

Status
Ztozony w rekristag

Wybierzakcje

podstawowej
Punktacja Punkty Minimum
kandydata  roznicujgce punktowe
124 0
127 0 4]
128 0 (o]

MOZLIWOSC ZMIANY NA LISCIE PREFERENCJI ODDZIALtOW

Znajac juz wyniki egzaminu mozemy zmieni¢ wybrane wczesniej szkoty i oddziaty (zgodnie z harmonogramem rekrutacji).
Dotyczy to tylko ztozonych wczesniej wnioskow!

Status .
. . .1 ;. . . . Ztozony w rekrutac)i ] - ) )
By skorzystaé z tej mozliwosci na swoim koncie po zalogowaniu Edytu preferencje Wybierzakcje v

podstawowej

kliknij na Edytuj preferencje, a nastepnie Utwdrz wniosek. Punktacja Punkty Minimum
kandydata  roznicujgce punktowe

Zostanie utworzony nowy wniosek (ale z juz wypetnionymi
wczesniej polami), w ktdrym bedzie mozna zmodyfikowaé preferencje. Nowy wniosek takze nalezy wydrukowac, podpisac i
ztozyd.

Na naszym koncie zobaczymy ztozony wczes$niej wniosek, a takze ten, ktéry wtasnie zapisaliSmy. Pamietaj, by dodac
zeskanowany i podpisany nowy wniosek. Gdy ztozymy nowy wniosek, ten poprzedni zmieni status na Odrzucony, dlatego ze
zostat zastgpiony nowym ze zmienionymi preferencjami.

Kandydat Kandydat
Podanie Data i Data ztozenia Status

™ s Ziozony w rekrutagji
Pobierz wniosek 2023-04-18 19:50:23 2023-04-19 15:51:50 Edyt preferencie Wybierzakeje v
N podstawowe]

Punktacja Punkty  Minimum
landydata  roznicujace  punktowe

Preferencje
1. XVl Liceum Ogdlnoktszatcace 124 0
2.1l Liceum Ogblnoksztatcace - A 127 0 o

3.1 Liceum Ogélinoksztatcace im. 128 0

0
P Nieztozony w rekrutacji =
or oblerz wniosek 2023-04-19 17:19:56 2162 wniosek Wybierzakge v
podstawowej
Distiindes Punktacja Punkty  Minimum
i kandydata  réznicujace  punktowe

1. XVIll Liceum Ogélnoktszatcace 124 o

2.1 Liceun Ogdlnoksztatcace - A 127 0 0

3.1 Liceum Ogélnoksztatcace im. 128 0 0

WYNIKI KWALIFIKACJI — CO DALEJ?

W terminie przewidzianym w harmonogramie na swoim koncie zobaczysz wyniki kwalifikacji. W przypadku zakwalifikowania
widoczna bedzie szkota oddziat, do ktdrego zostaliscie zakwalifikowani.

Nalezy potwierdzi¢ wole przyjecia dostarczajgc do szkoty (do ktérej zostaliSmy zakwalifikowani) oryginat Swiadectwa
ukonczenia szkoty podstawowej i oryginat zaswiadczenia o wynikach egzaminu dsmoklasisty, jesli nie zrobilismy tego wczesniej.
W przypadku szkoty prowadzgcej ksztatcenie zawodowe nalezy dostarczy¢ réwniez zaswiadczenie lekarskie zawierajgce

7



orzeczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do podjecia praktycznej nauki zawodu oraz odpowiednio orzeczenie lekarskie
o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania pojazdami i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan
psychologicznych do kierowania pojazdem.

Ostatnim etapem rekrutacji jest podanie do publicznej wiadomosci listy kandydatow przyjetych i nieprzyjetych. Wyniki
zobaczysz rdwniez na swoim koncie. Przy oddziale, do ktérego zostaliSmy przyjeci pojawi sie minimum punktowe.

ODZYSKIWANIE DANYCH DO LOGOWANIA

Odzyskanie loginu (nazwy uzytkownika) oraz zresetowanie hasta przeprowadzamy na

Logowanie na istniejgce konto . .
stronie logowania.

w systemie Nabér

Po wybraniu opcji Odzyskaj dane logowania bedziemy mieli do wyboru dwie opcje
odzyskania danych: Nie pamietam hasta ale pamietam login lub Nie pamietam loginu.

@ Nie pamietam hasta ale pamigtam login

alogu
& @ Nie pamigtam loginu
‘ Odzyskaj dane logowania Login

Adres e-mail wskazany do kontaktu

Adres e-mail wskazany do kontaktu

PESEL kandydata

PESEL kandydata

[ Nie padano nr PESEL na wniosku
[0 Nie podano nr PESEL na wniosku

Jezeli nie wprowadzilismy na wniosku nr PESEL kandydata zaznaczamy opcje Nie podano nr PESEL na wniosku i uzupetniamy
wszystkie pola zgodnie z opisem, a nastepnie klikamy Wyslij.

Prosimy nie wykonywac¢ odzyskiwania np. loginu i od razu odzyskiwania hasta.



